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CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO
Rua Virgilio Martins de Oliveira, 55 - Centro
CNPJ N°50.528.983/0001-01
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TERMO DE REFERENCIA
Anexo |

Processo Administrativo n2 03/2025

Orgao Demandante: Camara Municipal de Francisco Morato
Data de Elaborac¢ao: 23 de janeiro de 2025

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de filmagens, transmissdao em tempo
real (ao vivo), gravacdo, edicdo de imagens das sessoes legislativas e demais eventos promovidos pela
Camara Municipal de Francisco Morato.

2. Justificativa

A contratacdo de empresa especializada é essencial para assegurar a plena transparéncia dos atos publicos
e a acessibilidade das atividades legislativas, em conformidade com os principios constitucionais da
publicidade e da eficiéncia, estabelecidos no artigo 37 da Constituicdo Federal. Além disso, atende aos
dispositivos da Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informac&o), garantindo que a populagdo tenha acesso
as decisOes e deliberagdes que impactam diretamente o municipio.

A Camara Municipal de Francisco Morato ndo dispGe de infraestrutura técnica nem de pessoal habilitado
para executar os servicos de gravacdo, transmissao ao vivo, edicdo audiovisual e registro fotografico com
o nivel de qualidade exigido pelas demandas institucionais. A realizagdo de concurso publico para suprir
essas necessidades foi considerada invidvel, tanto pela auséncia de previsdo de carreiras especificas
guanto pelo tempo e custo envolvidos na criagdo das referidas carreiras e no processo seletivo.

A execugdo interna desses servicos também se mostrou desproporcional em termos de custo-beneficio,
considerando os elevados investimentos necessarios para aquisicdo de equipamentos e treinamento
técnico de servidores. Assim, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a alternativa
mais eficiente e econdmica, permitindo a continuidade das atividades da Camara Municipal com qualidade
técnica e tempestividade.

3. Forma de Prestagdo dos Servigos e Recursos Necessarios

Os servicos contratados serdo executados de forma integrada, abrangendo gravagdo, transmissao ao vivo,
edicdo de conteldos audiovisuais e registro fotografico, com o fornecimento de toda a infraestrutura
técnica e equipe capacitada necessaria para atender as demandas institucionais da Camara Municipal.
Forma de Execugdo: A prestacdo dos servicos ocorrera presencialmente, com a cobertura integral das
sessoOes ordindrias, extraordinarias, audiéncias publicas e eventos institucionais. A contratada devera:
Fornecer todos os equipamentos e materiais necessarios: Incluindo cameras, mesa de edi¢do, gravador de
audio, sistema de internet mével de contingéncia e equipamentos fotograficos, garantindo a execug¢do dos
servicos com alto padrdo de qualidade.
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b) Realizar testes prévios: Antes do inicio de cada evento, a equipe técnica deverd verificar a funcionalidade

de todos os equipamentos, corrigindo eventuais falhas para evitar interrup¢des durante as transmissées
e gravagoes.

Assegurar a transmissdo ao vivo: Os eventos deverdo ser transmitidos em tempo real por meio do site
oficial da Camara e redes sociais como YouTube, Facebook e Instagram, garantindo ampla divulgac¢do das
atividades legislativas.

Equipe Técnica Minima Exigida:

a) Operador Audiovisual e de Streaming: Responsavel pela instalagdo, configuragdo e operagdo dos
equipamentos de captagao e transmissao durante os eventos.

b) Radialista e Operador de Camera: Encarregado da gravagdo de audio e video, além do registro visual
das sessdes e eventos.

c) Diretor de Fotografia: Responsavel por supervisionar a qualidade visual das gravagdes e fotografias,
assegurando adequacdo técnica e estética.

Equipamentos Minimos Necessarios:

a) Cameras para filmagem: Trés unidades, com resolu¢dao minima 4K.

b) Mesa de edicdo (video mixer): Para integra¢do das imagens e edigao em tempo real.

c) Sistema de internet mével: 4G ou superior, para garantir estabilidade na transmissado ao vivo.
d) Gravador de dudio digital: Com canais ajustdveis para captacdo de dudio de alta qualidade.
e) Equipamento fotografico: De alta resolucdo, para registro das imagens institucionais.

Local e Prazos de Execugdo: Os servicos serdo prestados na sede da Camara Municipal, localizada na Rua
Virgilio Martins de Oliveira, 55 - Centro, Francisco Morato, bem como em outros locais determinados para
arealizacdo de eventos institucionais. A execucdo terd inicio imediato apds a assinatura do contrato e tera
vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogada conforme os limites legais e critérios da Administragao.

4. Escopo dos Servicos

Os servicos contratados deverdo atender integralmente as especificacbes técnicas e operacionais
estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo a realizagao das atividades com qualidade técnica,
eficiéncia e alinhamento aos objetivos institucionais da Camara Municipal de Francisco Morato.

A gravacado e transmissdo audiovisual deverdo ser realizadas em alta definigdo, com resolu¢do minima de
4K, utilizando pelo menos trés cameras profissionais para cobrir adequadamente as sessoes legislativas e
eventos institucionais. Os videos deverao capturar os principais momentos das atividades, assegurando
clareza e qualidade tanto para o publico presencial quanto para aqueles que acompanham por meio
digital. As transmissdes ao vivo deverdo ser executadas por meio dos canais oficiais da Camara, incluindo
o site institucional e redes sociais, como YouTube, Facebook e Instagram, garantindo ampla divulgacao e
acessibilidade.

O material gravado devera ser editado de maneira criteriosa, corrigindo eventuais imperfeicoes de som e
imagem, e categorizado para fins de arquivamento e uso institucional. A entrega final sera realizada em
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formato digital, por meio de pen drive ou HD externo, garantindo compatibilidade com os sistemas de
arquivamento e consulta da Camara Municipal.

O registro fotografico deverd contemplar todos os aspectos relevantes das sessdes e eventos, com especial
atencdo a participacdo de autoridades, servidores e publico. As imagens captadas deverdo ter alta
resolucdo e ser entregues em formato digital, permitindo seu uso para fins institucionais, divulgacao oficial
e preservacgao historica do acervo da Camara.

Os servicos serdo executados presencialmente, de forma integrada, com a disponibilizacdo de todos os
equipamentos, ferramentas e recursos humanos necessarios. Antes de cada sessdo ou evento, a equipe
técnica da contratada devera realizar testes em todos os equipamentos para assegurar a plena
funcionalidade e prevenir falhas durante as transmissdes e gravacoes. A estabilidade das transmissdes
devera ser garantida por meio de um sistema de internet movel de contingéncia, que devera ser acionado
em caso de falhas na conexao principal.

Esse escopo reflete a totalidade dos servicos que deverdo ser executados, com vistas a garantir a
transparéncia, acessibilidade e registro adequado das atividades legislativas e institucionais da Camara
Municipal.

5. Sustentabilidade e Inovagao

A execucdo dos servicos contratados devera observar praticas que promovam a sustentabilidade
ambiental e a inovacao tecnoldgica, alinhando-se aos principios da eficiéncia e da responsabilidade social
exigidos pela Administracdo Publica.

Os servigos deverdo priorizar o uso de equipamentos que sejam energeticamente eficientes, reduzindo o
consumo de energia durante as gravacoes, transmissdes e demais atividades. A contratada também
devera assegurar que todos os residuos eletronicos gerados, como baterias e cabos obsoletos, sejam
descartados de forma ambientalmente correta, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.
Sempre que possivel, deverao ser adotadas praticas que minimizem o uso de materiais descartdveis, como
papéis e plasticos, priorizando solu¢Ges digitais e reutilizaveis.

Inovagdes tecnoldgicas deverao ser incorporadas a prestagao dos servigos para garantir que as gravagoes,
transmissdes e edi¢cdes atendam aos mais elevados padrées de qualidade técnica. O uso de sistemas de
armazenamento em nuvem poderd ser considerado como solugdo complementar, permitindo maior
seguranca e acessibilidade aos arquivos audiovisuais e fotograficos gerados durante o contrato.

A transmissdo ao vivo deverd ser realizada com equipamentos modernos que assegurem estabilidade
técnica, mesmo em condi¢Oes adversas, com a utilizagdo de internet mével de contingéncia como
alternativa imediata em caso de falhas na conexdo principal. Essa abordagem visa ndo apenas garantir a
continuidade do servico, mas também assegurar a maxima eficiéncia na divulgacdao das atividades
legislativas e institucionais da Camara Municipal.

As solucbes propostas pela contratada deverdo refletir o compromisso com a inovacdo e a
sustentabilidade, contribuindo para a modernizacdo dos processos institucionais e o cumprimento das
diretrizes legais e administrativas que regem a execucdo contratual.

6. Gestao e Fiscaliza¢ao do Contrato
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A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um agente publico formalmente designado
pela Camara Municipal de Francisco Morato, que exercera a fungdo de gestor do contrato. Esse gestor tera
a responsabilidade de monitorar o cumprimento das cldusulas contratuais, garantindo que os servigos
sejam prestados conforme as especificagcdes técnicas e os prazos estabelecidos.

6.1. O gestor do contrato devera acompanhar todas as etapas da execug¢do dos servigos, realizando
andlises periddicas para verificar a conformidade técnica das atividades desenvolvidas. Entre suas
atribuicdes, destacam-se:

a) Validar as entregas realizadas pela contratada, incluindo gravagdes, transmissdes, registros
fotograficos e materiais editados, assegurando que estejam em conformidade com os padrdes de
qualidade exigidos neste Termo de Referéncia;

b) Solicitar, quando necessario, ajustes ou corre¢des nos servicos prestados, garantindo a adequacgao as
demandas institucionais;

c) Elaborar relatérios periddicos sobre o desempenho da contratada, apontando eventuais falhas e
registrando o cumprimento das obriga¢des contratuais;

d) Promover reunides de acompanhamento com a contratada para alinhamento das atividades e solugao
de possiveis pendéncias;

e) Notificar a contratada formalmente em caso de descumprimento das cldusulas contratuais,
estipulando prazos para a regularizacdo das inconformidades.

6.2. A contratada devera prestar os servicos em estrita conformidade com as especificagdes técnicas e
prazos definidos neste Termo de Referéncia. Sera sua responsabilidade fornecer todos os equipamentos,
materiais e mao de obra necessdrios a execu¢do do contrato, bem como garantir a qualidade técnica e a
integridade das atividades realizadas.

A contratada também deverd adotar total confidencialidade sobre os dados e informacgdes acessadas no
curso da execugdo do contrato, sendo vedada qualquer divulgacdo sem prévia autorizacdo da Camara
Municipal. Além disso, devera substituir, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, qualquer profissional que
apresente desempenho insuficiente ou comportamento incompativel com as atribuices do contrato,
guando solicitado pelo gestor.

6.3. A contratada devera elaborar e disponibilizar relatérios mensais detalhando as atividades realizadas,
incluindo informacgGes sobre transmissGes, edicdes, registros fotograficos e qualquer outra acgdo
executada no periodo. Esses relatérios deverdo ser entregues ao gestor do contrato para andlise e
validacdao, como condicdo para a liberacao dos pagamentos.

6.4. O gestor do contrato podera realizar inspe¢des nos locais de execu¢do dos servigos, verificando a
conformidade dos equipamentos, a atuacao da equipe técnica e a qualidade dos materiais entregues. Caso
sejam constatadas irregularidades, o gestor devera comunicar a contratada formalmente, estabelecendo
prazo para regularizagdo sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no contrato.
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A gestdo e fiscalizacdo do contrato tém como objetivo garantir que a execugao dos servigos seja realizada
de forma eficiente, transparente e em estrito cumprimento as disposicdes legais e contratuais,
assegurando que os interesses institucionais da Camara Municipal sejam plenamente atendidos.

7. Critérios de Medi¢do e Pagamento

O pagamento pelos servicos contratados sera condicionado a validagdao pelo gestor do contrato, que
verificara a conformidade técnica, a qualidade e a tempestividade das entregas realizadas. A medicdo e a
liberagdo do pagamento seguirdo os critérios estabelecidos abaixo, visando garantir que os valores pagos
correspondam integralmente aos servigos efetivamente prestados.

7.1. A medicdo sera realizada mensalmente com base nos relatdrios apresentados pela contratada e nas
verificacOes feitas pelo gestor do contrato. Esses relatdrios deverao detalhar:

a) A quantidade de sessOes e eventos atendidos, especificando a duracdo de cada gravacdo e
transmissao realizadas.

b) A edicdo e entrega do material audiovisual e fotografico, acompanhadas de comprovantes de sua
categorizacdo e compatibilidade com os padrdes exigidos.
C) O gestor do contrato analisard os documentos e inspecGes realizadas para validar os servigos

executados, considerando, entre outros fatores, a conformidade com as especificagdes técnicas descritas
neste Termo de Referéncia.

7.2. O pagamento serd efetuado mensalmente, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacdo da
nota fiscal pela contratada, acompanhada dos relatdrios de medicdo assinados pelo gestor do contrato.
Para a liberacdo do pagamento, é necessario que todos os servicos estejam em conformidade com as
exigéncias contratuais, e eventuais pendéncias deverdo ser regularizadas pela contratada antes da
validacao final.

O pagamento serd realizado exclusivamente por meio de transferéncia bancaria para a conta corrente
cadastrada em nome da contratada, sendo vedada qualquer forma de pagamento em nome de terceiros.

7.3. O pagamento somente sera autorizado mediante:

a) A validagdao formal dos servicos pelo gestor do contrato, com a confirmagdo de que as entregas
atendem aos padrdes de qualidade exigidos.

b) A apresentacdo de nota fiscal detalhada, contendo a descricdio dos servicos executados, em
conformidade com os itens especificados no empenho e neste Termo de Referéncia.

c) O cumprimento integral das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias pela contratada,
conforme estipulado nas clausulas contratuais.

7.4. Caso sejam identificadas falhas ou irregularidades nos servigos prestados, o gestor do contrato podera
aplicar glosas sobre o valor mensal devido, correspondente as ndo conformidades apuradas. A suspensdo
total do pagamento serd aplicada nas seguintes hipdteses:

a) Nao entrega dos materiais audiovisuais e fotograficos no prazo estabelecido.



CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO
Rua Virgilio Martins de Oliveira, 55 - Centro
CNPJ N°50.528.983/0001-01
Telefone: (11) 4489-8888

b) Descumprimento de obrigagdes contratuais consideradas essenciais, como a substituicdo de
profissionais inadequados ou a realizacdo de corre¢des exigidas pelo gestor.

Os valores glosados ou os pagamentos suspensos poderao ser regularizados apds a comprovagao, pela
contratada, da correcdo das falhas apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades contratuais,
guando cabiveis.

Este modelo de medicdo e pagamento visa assegurar a transparéncia e a eficiéncia na gestdo financeira
do contrato, garantindo que os recursos publicos sejam aplicados de maneira responsavel e em
conformidade com os principios da Administracdo Publica.

8. Forma e Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, com
julgamento pelo critério de menor preco global, conforme os dispositivos da Lei n? 14.133/2021. O
certame observara as etapas de habilitacdo, julgamento e homologacdo, garantindo isonomia,
transparéncia e eficiéncia na escolha do fornecedor que melhor atenda as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no edital.

8.1 Habilitagdo Juridica

Os licitantes deverdo apresentar documentag¢ao que comprove sua regularidade juridica, incluindo:

1. Registro comercial, contrato social ou estatuto devidamente atualizado e registrado no 6rgao
competente, conforme a natureza juridica da empresa;

2. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

3. Documento que comprove os poderes de representacdo do responsavel pela assinatura da proposta e
do contrato, quando aplicavel.

8.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

Sera exigida a apresentacdo de certidGes que demonstrem a regularidade fiscal e trabalhista da

empresa, incluindo:

1. Certiddo de regularidade perante a Fazenda Nacional, com comprovac¢do de quitacdo de tributos e
contribuicoes federais, inclusive Seguridade Social (INSS) e FGTS;

2. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de pendéncias perante
a Justica do Trabalho.

3. Consulta a Cadastros Oficiais: Antes da celebragdo do contrato, a Administracao realizard consulta aos
seguintes cadastros para verificar eventual impedimento legal:

4. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (Portal da Transparéncia);

5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP (Portal da Transparéncia); c) Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade CNCIAI (CNJ);

6. d) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

8.3. Qualificagdo Economico-Financeira
Os licitantes deverdo apresentar os dois ultimos balangos patrimoniais devidamente registrados na Junta
Comercial ou érgdo equivalente, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa. Além disso, sera
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exigida a comprovacdo de capital social integralizado ou patriménio liquido minimo equivalente a 10%
do valor estimado da contratagdo, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021.

8.4. Qualificagdo Técnica

Os licitantes deverdo apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem a execucdo de, no minimo, 50% dos servicos de género e
singularidade similares ao objeto da contratacdo, conforme a Simula n2 24 do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Além disso, devido a necessidade de atendimento a convocagbes excepcionais para sessdes
extraordindrias ou eventos emergenciais, a contratada deverd comprovar que sua base operacional esta
situada a uma distancia maxima de 50 km da sede da Camara Municipal de Francisco Morato. Essa
proximidade permitird que a empresa atenda a convocag¢des em até 4 (quatro) horas apds a notificagao
formal.

8.5. Garantia de Proposta

Os licitantes deverao apresentar garantia de proposta no valor correspondente a 1% do valor estimado
da contratagdo, conforme o artigo 58 da Lei n2 14.133/2021. A garantia podera ser oferecida nas
modalidades de cau¢dao em dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdéria. A
devolucgdo da garantia sera efetuada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato ou, em
caso de licitacdo fracassada, a partir da declara¢do de encerramento do processo.

8.6. Garantia de Execug¢ao Contratual

A empresa vencedora devera prestar garantia de execugdo contratual equivalente a até 5% do valor inicial
do contrato, podendo ser elevada a 10% em casos de alta complexidade ou grande vulto, nos termos do
artigo 96 da Lei n? 14.133/2021. Essa garantia sera exigida para assegurar o cumprimento das obrigacGes
contratuais e poderd ser apresentada nas modalidades de caugdo em dinheiro, titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancdria. A garantia deverad permanecer vigente durante toda a execugdo do
contrato e serd ajustada caso ocorram aditamentos que alterem o valor inicial contratado.

8.7. Vistoria Técnica

Serd recomendada a realizacdo de vistoria técnica prévia aos locais de execucdo dos servicos,
considerando as particularidades e especificidades dos ambientes onde serdo realizadas as atividades. Os
licitantes interessados deverdao agendar a vistoria junto ao Departamento Administrativo da Camara
Municipal, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis. Durante a vistoria, o licitante sera
acompanhado por servidor designado, que fornecera todas as informagGes necessdrias para a avaliagdo
do local.

Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria técnica, devera apresentar declaracdo formal assinada pelo
responsavel legal da empresa, atestando que as informagdes contidas neste Termo de Referéncia, no
edital e em seus anexos sao suficientes para a formula¢do da proposta. A auséncia de vistoria ou da
declaragdo de dispensa implicara na desclassificacdo do licitante, por descumprimento das exigéncias do
certame.
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8.8. Critérios de Julgamento e Desclassifica¢do

O julgamento das propostas sera realizado com base no menor preco global, desde que atendidas todas
as exigéncias legais, técnicas e administrativas estabelecidas no edital. Serdo desclassificadas as propostas
que apresentem:

1. Valores manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os custos de mercado;

2. Documentacdo incompleta ou irregularidades na habilitacao;

3. Ndo atendimento as exigéncias de qualificacdo técnica, econdmico-financeira ou regularidade fiscal.

9. Estimativa de Valor da Contrata¢ao e adequagdo orgamentaria

A estimativa de valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de mercado, considerando
parametros obtidos junto a fornecedores especializados no ramo de prestagdo de servigos audiovisuais e
em contratagdes publicas similares ja realizadas por outros érgaos. Essa analise permitiu identificar valores
praticados para servicos com especificacdes compativeis, garantindo a elaboracdo de uma estimativa
condizente com a realidade do mercado e as necessidades institucionais da Camara Municipal de Francisco
Morato.

Na defini¢cdo do valor estimado, foram considerados os custos associados a execucdo integral do objeto,
incluindo a gravagao, transmissao ao vivo, edicao de conteudo audiovisual e registro, bem como a
disponibilizacdo de mao de obra qualificada e equipamentos modernos, como cameras de alta definicdo
(minimo 4K), mesas de edicdo digital e sistemas de internet movel de contingéncia.

O valor estimado para a contratacdo é de R$140.000,00 (cento e quarenta mil reais), ja incluindo todos os
encargos trabalhistas, tributdrios e administrativos necessarios para a execucao contratual. Esse montante
serd alocado na rubrica orgamentdria 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, prevista no
orcamento de 2025.

10. Obrigag¢6es da Contratante e da Contratada

10.1. Obrigacdes da Contratante

A Camara Municipal de Francisco Morato, na qualidade de contratante, compromete-se a:
a) Disponibilizar a contratada todas as informagGes necessarias para a execug¢do dos servigos, incluindo a
programacao das sessdes ordindrias, extraordinarias, audiéncias publicas e demais eventos institucionais;
b) Designar formalmente um gestor do contrato, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugdo dos servigcos, bem como pela valida¢do das entregas realizadas;

c) Assegurar acesso aos locais onde os servicos serdo prestados, disponibilizando infraestrutura basica
para a instalagdo temporaria de equipamentos, quando necessario;

d) Comunicar a contratada, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, as convocacdes para
eventos programados, exceto em situacdes de cardter emergencial, quando o prazo sera reduzido a 4
(quatro) horas;

e) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme as condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no contrato administrativo, desde que devidamente comprovada a conformidade dos
servigos prestados;
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f) Adotar medidas administrativas e legais cabiveis em caso de descumprimento contratual pela
contratada, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

10.2. Obrigag¢oes da Contratada

A empresa contratada devera cumprir as seguintes obrigagdes:

a) Realizar a execucdo integral dos servicos contratados, conforme especificagdes técnicas e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato;

b) Fornecer todos os equipamentos, materiais e mdo de obra qualificada necessarios para a gravacao,
transmissdo ao vivo, edi¢do de conteldo audiovisual e registro fotografico;

c) Comparecer ao local indicado pela contratante em até 4 (quatro) horas apds a convocagao para sessées
extraordindrias ou eventos emergenciais, observando o limite de até 50 km de distancia da sede da
Camara Municipal;

d) Garantir a qualidade técnica e a estabilidade das transmissdes ao vivo, utilizando sistema de internet
movel de contingéncia em caso de falhas na conexao principal;

e) Substituir, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer profissional cuja atuagao seja considerada
insuficiente ou inadequada pelo gestor do contrato;

f) Preservar a confidencialidade de todas as informagdes obtidas no curso da execuc¢do contratual, sendo
vedada sua divulgagdo sem prévia autoriza¢do da contratante;

g) Manter atualizados os relatdorios mensais de execucdo dos servicos, entregando-os ao gestor do
contrato para validagao;

h) Arcar com os custos de transporte, manuteng¢do de equipamentos e despesas associadas a execug¢ao
dos servicos, salvo quando expressamente previsto de forma diversa no contrato;

i) Responder integralmente por danos causados a contratante ou a terceiros decorrentes de sua atuacgao,
seja por falha técnica, negligéncia ou ma-fé, durante a execugao dos servigos.

11. Sangoes

O descumprimento parcial ou total das obriga¢cbes contratuais por parte da contratada sujeitara a
aplicagdo das san¢des administrativas previstas na Lei n2 14.133/2021, garantido o contraditdrio e a ampla
defesa, conforme os principios constitucionais.

11.1. Adverténcia

A contratada poderd ser advertida por infracbes de menor gravidade, que ndo causem prejuizo
significativo a execugdo do contrato ou aos interesses da contratante, como atrasos pontuais na entrega
de relatdrios ou falhas operacionais esporadicas que sejam rapidamente corrigidas.

11.2. Multa

A contratada estara sujeita a aplicacdo de multas, cumulativamente ou ndo com outras sanc¢des, nos
seguintes casos:

a) Pelo atraso na execug¢do dos servicos, serd aplicada multa didria de 0,1% (um décimo por cento) sobre
o valor total do contrato, limitada a 10% (dez por cento) do mesmo;
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b) Pelo descumprimento de obrigagdes contratuais especificas, serd aplicada multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor do contrato;

c) Pela ndo substituicdo de profissionais considerados inadequados pelo gestor do contrato no prazo
estipulado, sera aplicada multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal devido;

d) Outras hipdteses previstas no contrato administrativo.

A aplicacdo de multas ndo exime a contratada da obrigacdo de ressarcir eventuais danos causados a
contratante ou a terceiros.

11.3. Suspensao Tempordria de Participagdao em Licitagoes

Em caso de descumprimento grave, a contratada podera ser suspensa de participar de licitacdes e de
celebrar novos contratos com a Administracdo Publica pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos termos do
artigo 156, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

11.4. Declaragao de Inidoneidade

Nas hipdteses de infragdes que comprometam a execucdo do contrato ou que causem danos graves a
Administra¢do Publica, a contratada poderd ser declarada inidénea para licitar e contratar com érgdos ou
entidades publicas, enquanto perdurarem os motivos determinantes da sancdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo, conforme artigo 156, inciso 1V, da Lei n? 14.133/2021.

11.5. Procedimento para Aplicagdao de Sangoes

A aplicacdo de quaisquer sancGes observara os seguintes procedimentos:

a) Instauragdo de processo administrativo, com notificacdo formal a contratada, contendo a descrigao
detalhada das infracGes e das penalidades cabiveis;

b) Concessdo de prazo para apresentacdo de defesa prévia, que ndo serd inferior a 5 (cinco) dias Uteis;
c) Anélise e decisdo fundamentada da autoridade competente, considerando os argumentos apresentados
pela contratada;

d) Registro da penalidade aplicada nos sistemas oficiais de controle, como o Portal Nacional de
ContratagBes Publicas (PNCP) ou gov.br/compras.

11.6. Ressarcimento de Danos

A aplicagdo de san¢BGes ndo exime a contratada da obrigacdo de reparar os danos causados a
Administracdo Publica ou a terceiros, sejam eles materiais, morais ou decorrentes de atos ilicitos
praticados durante a execugdo contratual.

Essas sangdes visam garantir o cumprimento das obriga¢des contratuais e a prote¢ao dos interesses
publicos, assegurando a transparéncia, eficiéncia e integridade na execucao do contrato.

12. Justificativa Juridica da Contratagao

A presente contratacdo sera realizada em conformidade com as normas estabelecidas na legislacao
vigente aplicavel as licitacGes e contratos administrativos, garantindo a legalidade, a transparéncia e a
eficiéncia do procedimento licitatério.

O procedimento licitatorio sera regido pela Lei n2 14.133/2021, que estabelece as normas gerais para
licitagdes e contratos no ambito da Administracdo Publica, sendo esta a base normativa para a escolha da
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modalidade Pregdo Eletronico, conforme previsdo da referida lei. A escolha pelo critério de julgamento
menor preco global atende ao principio da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao,
conforme o artigo 59.

Além disso, serdo observadas as disposicdes da Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n? 182/2023, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte. Serdo aplicados os beneficios previstos nos artigos 42 a 49, tais como o empate ficto e a
possibilidade de tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte, garantindo
sua ampla participacdo no certame, desde que atendam as condices estabelecidas no edital.

Para assegurar a acessibilidade nos servicos prestados, a contratacado esta também fundamentada na Lei
n? 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), que dispde sobre o direito das pessoas com
deficiéncia a plena acessibilidade, incluindo a traduc¢do simultanea durante eventos publicos, conforme os
artigos 39, inciso I, e 63.

O cumprimento da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) sera garantido por
meio da comprovacdo da disponibilidade orcamentaria e financeira necessaria para a contratacdo, nos
termos do artigo 7¢.

13. Disposicoes Finais

a) O presente Termo de Referéncia constitui o documento base para a realizagdo do procedimento
licitatério, devendo integrar o edital e o contrato administrativo como anexo obrigatério, nos termos da
Lei n2 14.133/2021.

b) A Administracdo reserva-se o direito de revogar ou anular o procedimento licitatério, no todo ou em
parte, em conformidade com os artigos 71 e 72 da Lei n? 14.133/2021, sem que caiba a licitante ou a
contratada qualquer tipo de indenizagdo por lucros cessantes ou expectativas de direito.

c) As especificacbes técnicas e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia deverdo ser
rigorosamente observadas pela contratada durante toda a vigéncia contratual, sendo vedadas alterac¢des
nao autorizadas pela Administragao.

d) As duvidas ou omissdes relativas a execu¢do do contrato serdo dirimidas pelo gestor do contrato,
designado formalmente pela Camara Municipal de Francisco Morato, com base nas normas legais e
regulamentares aplicaveis.

e) Este Termo de Referéncia foi elaborado com base em estudos técnicos preliminares, pesquisa de
mercado e analise das necessidades institucionais da Cdmara Municipal, visando assegurar a eficiéncia, a
economicidade e a qualidade na contratacdo dos servigos.

f) Fica eleito o foro da Comarca de Francisco Morato como competente para dirimir eventuais
controvérsias decorrentes da execucao contratual, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Francisco Morato, 23 de janeiro de 2025.

KALISSA CAROLINA PEREIRA DA SILVA
Secretaria Administrativa



